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CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION TEMPORAL DE UN ADMINISTRATIVO
PARA LA FUNDACION PARA LA INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL
UNIVERSITARIO PUERTA DE HIERRO

La Fundaciéon para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario Puerta de Hierro,
convoca una plaza de administrativo para el area de NEUROCIENCIAS
Este contrato se realiza con cargo a los fondos de investigacion del Dr. JesUs Vaquero Crespo.

AMBITO DE TRABAJO Y ACTIVIDADES A DESARROLLAR

El programa se desarrollara en la Unidad De Produccion Celular Del Servicio De
Neurocirugia del Hospital Universitario Puerta de Hierro Majadahonda

- Las actividades a desarrollar estaran en relacién con el desarrollo de los Ensayos Clinicos
sobre Lesiones Traumaticas del Sistema Nervioso de la Unidad

TAREAS/FUNCIONES A REALIZAR:

e Labores administrativas para el mantenimiento del Sistema de Calidad Documental de la
Unidad de Produccion celular

Gestionar las citas de la consulta de Terapia Celular

Gestionar las solicitudes de quiréfano para nuestra Unidad

Gestionar los partes de incidencias de la Unidad

Gestionar los pedidos de materiales de la Unidad asi como las facturas correspondientes

REQUISITOS DE LOS CANDIDATOS
Estar en posesion de una Licenciatura

MERITOS
Se valorara especialmente conocimientos en el ambito Administrativo

SELECCION
Se valorara el Curriculum Vitae junto a los méritos antes indicados, junto con una entrevista

personal.

FINANCIACION Y CONTRATACION

e La retribucion salarial sera segun la valia del candidato

DERICACION/DURACION

La dedicacion se considera en jornada parcial 3 horas/dia
duracion del contrato sera hasta el 5 de junio 2017
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PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los interesados deberan enviar e-mail dirigido a la Fundacion para la Investigacion Biomédica
del Hospital Universitario Puerta de Hierro Majadahonda a la siguiente direccion:
recursoshumanos@idiphim.org o escrito por correo postal a: C/ Joaquin Rodrigo, 2, Edificio
Laboratorios, planta baja, 28222 Majadahonda, Madrid.

En el asunto del e-mail o en el sobre postal se indicara la referencia “Convocatoria de

contratacion REF 2017/14".

La fecha limite para la presentacion de solicitudes sera el 15 mayo 2017, a las 15:00 horas.
La presentacion de la solicitud implica la aceptacion de las bases de la convocatoria.

PROCESO DE EVALUACION Y SELECCION

Las solicitudes candidatas que cumplan los requisitos y estén dentro del plazo de la convocatoria
seran examinadas por una comision de evaluacion compuesta por:

- Dr. Jesus Vaquero Crespo
- Dra. Mercedes Zurita Castillo
- D2 Belén Riguelme Garcia

Los candidatos preseleccionados seran convocados a una entrevista personal.

La comision de evaluacion dictara la resolucion.

En el caso de incidencias, la comision de evaluacion elevara al Presidente del Patronato los
resultados de la evaluacion y la propuesta de resolucion.

SEGUIMIENTO
El seguimiento cientifico se realizard mediante las memorias correspondientes periddica y/o final

que se presentaran anualmente y al finalizar el contrato.
BAREMO

- Expediente académico: 20 puntos

- Por formacion complementaria: hasta un maximo de 40 puntos

- Otros méritos relacionados con el puesto: hasta un maximo de 20 puntos
Entrevista personal: hasta un maximo de 20 puntos

Los candidatos que participen en este proceso de seleccién aceptan todos los términos de esta
convocatoria.

En Majadahonda, 04 de Mayo de 2017
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Fdo.D2 Belén Ritiuelme Garcia Fdo. Dr. Jesus Vaquero Crespo
Director/a Fundacion Investigador/a Principal



